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	Kode og 
kategori
	Beskrivelse
	Periode (fra-til), omfang
	Ordningsmåte
	2011

	A 
Møtebøker, referat- og forhandlingsprotokoller
	Sakspapirer fra SMVs styre samlet i hengemapper i en arkivskuff, samt 2 ringpermer med diverse sturepapirer i.
	1991-dd, ½ m
	Møtets dato
	Intet. Kastet??

	B
Kopibøker
	En ringperm, e-post mangler. Saksbehandlerne har sendt lite utgående dokumenter til kopiboka
	1992-dd, 10 cm
	Kronologisk
	Intet. Kastet??

	C Journaler og andre overgripende registre
	En journalbok over utgående og innkommet post. Journalen inneholder stort sett kun personalsaker.
	1992-dd, 2 cm
	Kronologisk
	Intet. Kastet?

	D Sak og korrespondansearkiv ordnet etter arkivnøkkel
	Kontrakter – kopier prosjektavtaler/kontrakter. Originalkontrakter med  forskere om forskningsprosjektet tilhører smn
	
	
	Ø144B Kjemi bygningen

	E
Sak og korrespondansearkiv ordnet etter sideordnede systemer
	Det meste av SMVs saker befinner seg på saksbehandlernes kontorer. Noen administrative saker finnes i hengemapper hos kontortjenesten. Inkluderer årsrapporter og litt prosjektsaker
Konferanser, seminarer o.l. arranger av SMV (oftest i samarbeid med andre). En ringperm pr. arrangement, noe materiale må påregnes å finnes hos medarrangøren
	1992-dd, 1 m



1995-dd, 2 m
	Tema, deretter kronologisk


Arrangement
	Intet. Kastet?

	F-O Spesialserier
	
	
	
	

	P
Personalforvaltning
	Personalmapper og personalsaker i hengemapper sammen med sakarkivet (se E). Mappene til personer som har sluttet er tatt ut og oppbevares i en eske på gulvet.
	1990-dd, ½ m
	Alfabetisk
	Intet. Kastet?

	Q
Eiendomsforvaltning, inventar
	
	
	
	Intet. Kastet?

	R Regnskap
	Kopi av fakturar, kasseres etter tre år
	1999-dd, 10 cm
	
	Intet. Kastet?

	S Statistikk
	
	
	
	

	T
Kart og tegninger
	
	
	
	

	U
Fotografier, film lydopptak
	
	
	
	

	V
Edb og mikrofilm
	
	
	
	

	W Gjenstander
	
	
	
	

	X
Egenproduserte trykksaker
	SMV har produsert kun en brosjyre, den ligger i sakarkivet
	
	
	[bookmark: _GoBack]Årsmeldinger og strategisk plan, ligger i hylle på Ø144B Kjemibygningen

	Y Andre utskilte arkivdeler, diverse
	
	
	
	

	Z Referansemateriell (arkivlister, instrukser, avisutklipp etc)
	
	
	
	



